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                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 09/04/2018 (Tuần 30 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  09  ĐẾN NGÀY 14/ 04/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
09/ 04
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Chào cờ
-  Họp HĐTĐ khen thưởng đăng ký bổ sung chiến sỹ thi đua
	- Đ/c Giang, Oanh
- BGH
- BGH
	

	
	C
	- Xây dựng  báo cáo duy trì trường chuẩn quốc gia mức độ 2
- Dự giờ HĐ lớp MG Lớn 4, kiểm tra giờ ăn chiều
	- Đ/c Giang, Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	
	
	
	
	

	Ba
10/04
	S
	- Dự giờ hoạt động lớp MG Lớn 3, Lớn 6
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi, Dự giờ lớp Lớn 3
- Dự giờ lớp Bé 2
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
	

	
	C
	- Kiểm tra cổng thông tin điện tử
- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Dự giờ HĐ lớp Bé 2
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
	
[bookmark: _GoBack]

	
Tư
11/04
	S
	- Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ Sáng kiến kinh nghiệm
- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng lớp Nhỡ 1
- Ký ,duyệt tờ trình xét công nhận chiến sỹ thi đua năm học 2017-2018, công văn đăng ký bổ sung chiến sỹ thi đua
	- Đ/c Giang; Ngọc
- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
	

	
	C
	- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học trường  MN Gia Thượng
 - Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học trường MN Thượng Thanh
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
	- Đ/c Giang
- Đ/c  Ngọc
- Đ/c Oanh
	

	
  Năm
12/04
	S
	-  Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học trường MN Chim én
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học trường  MN Bồ Đề
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
	

	
	C
	- Dự HĐ chiều Bé 3, Nhỡ 4
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
	- Đ/c  Ngọc
- Đ/c  Oanh
	

	Sáu
13/04
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học
- Dự giờ hoạt động chiều lớp Bé 1
- Kiểm tra hồ sơ các bộ phận chuẩn bị phục vụ đón đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học
	- Đ/c Ngọc

- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
	

	
	C
	- Đánh giá công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo
- Tổng vệ sinh môi trường sư phạm
	- BGH
- BGH
	

	Bảy
14/ 04
	
	- Trực trường
	- Đc Ngọc
	


Ghi chú: +Tập trung chỉ đạo các bộ phận hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học

